
附件1：
郑州市科技型企业备案暨河南省科技型中小企业
评价系统填写说明

一、基本信息填写注意事项
（一）高新区、航空港区以外企业，评价部门选“郑州市科技局”
（二）所在省级以上高新区应填“无”,省级科技企业孵化器、是否高新技术企业、创新型企业等信息请据实填写。
（三）是否建立研发投入预算管理制度应选“是”。
二、财务概况填写注意事项
（一）相关经济指标单位为“万元、万美元”；
（二）企业研发费用应占当年营业收入的2%以上，或企业上年度研发费用总额占成本费用支出总额的10%以上（当年注册的企业，以其实际经营期作为一个会计年度确定相关指标）（此为备案为A类的条件，否则只能备案为B、C类）；企业填写的经济数据应与附件提供的财务报表一致。
（三）各项内容不能为空，若“无”请填写“0”。
三、科研情况填写注意事项
科研项目是指企业自行开展的研发项目，只要上年度有研发费用，就一定有科研项目。各项内容不能为空，若无请填写“0”。
四、人员状况填写注意事项
大专以上学历科技人员占企业从业人员总数的比例不能低于10%。各项内容不能为空，若无请填写“0”。
五、知识产权填写注意事项
各项数据填写上年度末本单位有效知识产权的累计数。各项内容不能为空，若无请填写“0”。
（一）已授权专利数指已获得授权的发明专利、实用新型专利和外观专利的总和。
（二）其他知识产权指已取得的商标权、集成电路布图。
（三）专有技术指先进、实用但未申请专利的技术秘密，包括设计图纸、配方、数据公式，以及技术人员的经验和知识等。包括：1、正在申请的专利尚未授权；2、科技成果鉴定证书；3、获奖证书；4、承担的国家、省、市科技计划申报或立项证明；5、检测报告；6、查新报告，7、新产品证书，8、用户报告，9、企业拥有的其他证明材料或所作的说明。以上各项均作为专有技术。各项内容不能为空，若无请填写“0”。
六、享有优惠政策中：若没有享受政策，请填“无”。
七、附件上传要求
A类：企业符合《办法》规定的各项条件，数据填写完整，证明材料上传齐全。
上传企业营业执照、上年度财务报表（当年注册的企业提供上月财务报表）、研发投入预算管理制度、自主知识产权或专有技术证明、科技人员占比证明（当年注册企业提供）、企业信用承诺等材料（加盖企业公章）。享受研发费用加计扣除的企业上传《研发费用加计扣除优惠明细表》。    
B类：企业基本符合《办法》规定的条件，上传企业营业执照、研发投入预算管理制度、科技人员占比证明（当年注册企业提供）、企业信用承诺等材料（加盖企业公章）。自主知识产权或专有技术证明、上年度财务报表（当年注册的企业提供上月财务报表、享受研发费用加计扣除的企业《研发费用加计扣除优惠明细表》其中至少一项。    
C类：成立不足一年的企业，尚未取得知识产权，尚未形成销售。上传企业营业执照、企业信用承诺。
财务报表应包括资产负债表、利润表、现金流量表，盖章后扫描上传。知识产权证明相关附件对应于前面知识产权部分的填写内容而上传，在超过5项的情况下，只需上传5项即可。
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