附件3：

郑州市专利资助所需材料具体要求

规范填写表格要求：

1. 申请日期和授权日期填写要求：例如2017.12.15，申请的写申请日，授权的写授权日。

2.专利申请号填写要求：例如201711098474.4（授权的也按照这个写，不用添加ZL）

3.汇总表，2018年10月到11月的汇总表和2018年12月到2019年3月的汇总表分开。

4.专利资助申请表，2018年10月到11月的填写2018年专利资助申请表，2018年12月到2019年3月的填写2019年专利资助申请表。

2018年10月到11月的专利资助金额：授权专利资助（外观500元、实用新型800元、发明2000元），受理申请发明专利资助（按实际发生额资助，最高2000元）。

2018年12月到2019年3月专利资助金额：授权发明资助4000元，授权实用新型资助500元，其他不再给予资助。
提交材料要求：

1.职务授权专利：专利资助申请表、汇总表、专利权证书（第一、二页）、营业执照、委托书、委托人身份证。
2.个人授权专利：专利资助申请表、汇总表、专利权证书（第一、二页）、个人身份证、本人名下郑州银行卡。

授权专利都要带原件，资料是复印件。
3.受理申请发明专利资助

职务发明受理：专利资助申请表、汇总表、专利申请受理通知书、发明专利请求书（事务所盖章、注册地址在上街区）、国家知识产权局收费收据、代理事务所交费发票、营业执照、委托书、委托人身份证。
个人发明受理专利：专利资助申请表、汇总表、专利请求书（事务所盖章、申报地址在上街区）、个人身份证、本人名下郑州银行卡、国家知识产权局收费收据、代理事务所交费发票。

备注：以上材料需提供原件（鉴定后返还）、复印件加盖公章一份，汇总表电子版（《申请发明—某某公司资助汇总表》、《授权发明-某某公司资助汇总表》、《授权实用新型-某某公司资助汇总表》、《授权外观-某某公司资助汇总表》公司名称可以简称）发送到sjda36945@163.com邮箱，每家公司发送一个邮件，每个表格按照添加附件模式添加，如有特殊情况另行处理。
注意事项：

授权专利以证书为准，看证书第二页专利地址在上街辖区的办理资助。

办理单位和专利权人必须报送专利汇总表（电子版），收到电子版后才算材料合格。

发明受理要保证事务信息和请求书信息一致，专利事务所盖章，提供的发票与受理的发明专利相关。

专利事务所承诺书

郑州市上街区市场监督管理局：

    我事务所提供的专利资助申报材料，经核实符合郑州市专利资助要求，并对真实性负责，如有问题，承担一切责任。（具体专利信息见汇总表）

    特此承诺。

XXXXXXXXX专利事务所

                                                 XXXX年XX月XX日
